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300 02 ACTAS
300 02 01 Actas Comité de Calidad Subserie documental que registra lo temas y asuntos del sistema de Gestion de la Calidad en
D > X cada reunién de seguimiento. Por tanto, se debe conservar totalmente ya que posee valores y
caracteristicas histéricas, patrimoniales, culturales y cientificas que dan cuenta de la misién y los
objetivos de la entidad, por lo cual su contenido es fundamental para la reconstruccién de la
Actas L h - L . A ) .
historia. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se haré la transferencia al Archivo
Histérico.
300 20 GUIAS D
o1 Guiade elaboracion de documentos D 2 Documentos considerados de valor administrativo, por lo cual cual se debe eliminar tan pronto
X cumpla su tiempo de retencion en el archivo central. O
300 23 INFORMES
300 23 03 Informes de Auditoria (Internas y Externas) 2 X
Actas de reunion de apertura y cierre de auditorias
(Interna) D
Certificado (externa) D
Comunicacién de solicitud de auditoria externa D
Evaluacion de Auditores (Interna) D Documento emitido por el Auditor como resultado final de su examen y/o evaluacion, incluye
Factura (externa) D informacion §obre observacyones, conclusiones de hgghos significativos, asi Fpmo
T — — - recomendaciones constructivos para superar las debilidades en cuanto a politicas,
FIP formato de informaci6n previa (externa) D procedimientos, cumplimiento de actividades y otras, por tanto se debe conservar totalmente ya
Informe de auditoria (Interna y externa) D que posee valores y caracteristicas historicos, patrimoniales, culturales y cientifico que dan
Listado de asistencia apertura y cierre (Interna y D cuenta de la mision y los objetivos de la entidad, por lo cual su contenido es fundamental para la
- —— reconstruccion de la historia.
Lista de verificacion . ) = .
— — D Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, Se debe conservar de manera
Notificacion de auditoria (externa) D permanente.
Plan de auditoria (externa) D
Propuesta de servicio Icontec (externa) D
Reglamento Icontec (externa) D
Resultados de auditoria (externa) D
Solicitud de acciones correctivas (externa) D
300 23 06 Informes de Revisién por la Direccién 2 X
Informe de la Revisién por la Direccién D
Informe Auditoria Interna D
Analisis de encuestas de Satisfaccion b I?ocumentos emltldqs con el andlisis de Io; re§ultados de las encuestats de satisfaccion
i aplicadas a las partes interesadas de la Asociacion. por lo cual su contenido es fundamental
Informe evaluacién de proveedores D para la reconstruccion de la historia.
Informe recursos invertidos b Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, Se debe conservar de manera
permanente.
Informe PQRSF D
Matriz de peligros D
Plan de trabajo de SST D




300 o5 INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 8 X
Matriz gestion del cambio
- - Documentos considerados de valor administrativo, por lo cual cual se debe eliminar tan pronto
Matriz partes interesadas D cumpla su tiempo de retencion en el archivo central.
Matriz salidas no conformes D
INSTRUMENTOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE
300 26 GESTION 2 8 X
Misién y vision D
— Documentos emitidos con el andlisis de los resultados de las encuestas de satisfaccion
Caractgnz.acmnes de los procesos D aplicadas a las partes interesadas de la Asociacion. por lo cual su contenido es fundamental
Procedimientos de los procesos para la reconstruccion de la historia. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, Se
D debe conservar de manera permanente.
300 30 MAPA INSTITUCIONAL DE RIESGOS 2 8 X
Mapa Institucional de Riesgos (Matriz gestion de b Documentos considerados de valor administrativo, por lo cual cual se debe eliminar tan pronto
riesgo) cumpla su tiempo de retencion en el archivo central.
300 32 NORMOGRAMA 5 5 X
Normograma Matriz legal D Documentos considerados de valor administrativo, por lo cual cual se debe eliminar tan pronto
cumpla su tiempo de retencion en el archivo central.
300 33 PLANES
300 33 01 Plan de Accién 2 8 X
Analisis de contexto Subserie que refleja la hoja de ruta para lograr las metas y objetivos en un tema especifico, en
D este caso de las Redes, cuya informacién queda contenida en los informes de gestion de la
Plan de acci6n D secretaria general. Esta subserie es considerada de caracter administrativo y de apoyo, por
tanto, una vez cumplido su tiempo de retencion en el archivo central se proceder a su
Matriz de seguimiento plan de accion D eliminacion.
300 38 02 2t e sl i il Callited 2 8 X Subserie documental que recoge la planeacion de las auditorias internas durante la vigencia.
S . D Una vez cumplido su tiempo de retencién en el archivo centra se procedera a eliminar.
Plan de auditoriasinternas y de calidad
300 33 12 Plan Integral de Mejoramiento 2 8 X
Plan Int T - ont Documentos considerados de valor administrativo, por lo cual cual se debe eliminar tan pronto
an Integral de mejoramiento D cumpla su tiempo de retencién en el archivo central.
300 34 POLITICAS D 2 g X
Politica Integral del SIG y PTEE D Documentos considerados de valor administrativo, por lo cual cual se debe eliminar tan pronto
cumpla su tiempo de retencién en el archivo central.
300 37 PROGRAMAS
300 37 01 Programa Anual de Auditorias 2 8 X Esta subserie contiene la programacion, planificacion y ejecucion de las Auditorias Financieras
de la Asociacién para cada vigencia.
Programa anual de Auditorias D Una vez cumplido su tiempo de retencién en el archivo centra se procedera a eliminar.
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