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700 02 ACTAS

700 02 06 Actas Comité de Proyectos 10 X
Acta de Reunién D Documentos en el cual se registran los temas tratados en cada una de
Acta del Consejo Directivo de aprobacion del proyecto D las reuniones del comité de proyectos. Eor Io_cugl s’eAestabIece su
Andlisis d " o conservacion total ya que es parte del patrimonio histérico y hace parte

ha SIS de propues. ’as presentadas D de la memoria institucional. Una vez cumplidos los tiempos de retencion

Ficha de presentacion de proyectos D seran transferidos al archivo histérico.
Informes de seguimiento de la gestiéon de proyectos D

700 19 GESTION DE PROYECTOS

700 19 01  |Gestién de Proyectos 10 X
Actas del comité operativo y/o comité técnico D
Acta de Inicio (si se requiere) D
Correspondencia D
Documentos de Apoyo D Subserie en la que se conservan la documentaciéon generada en el

— ejercicio de seguimiento y gestion de proyectos con el Estado
Documentos de la Licitacion D g .
Colombiano y particulares.
Factura o cuenta de cobro D
Flujo de caja D Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo central se
Gestion de actas de liquidacion D seleccionara por método sistematico, una muestra a conservar
Informes de ejecucion financiera D relr)regentag|va del 10% de los re_glstros'del pefno_?jo. I]aAdoEymzqtat':pn
Informes técnicos para desembolsos — informes de seguimiento D seleccionada para su conservacion sera transferida al rehivo | |stc_)r|c0
- - - - donde se conservara en su soporte original y se procedera a microfilmar

Listas de asistencia a reuniones y eventos D con fines archivisticos de consulta, dicho proceso estara a cargo del
Minuta de contrato/adiciones, prorrogas, actas de suspension D departamento de gestién documental. Los documentos no seleccionados
Plan de accion procesos de proyecto D se eliminaran de acuerdo con los protocolos establecidos por la entidad.
Pdlizas D
Servicio no conforme D
Presupuesto del proyecto
Ejecucion presupuestal D




700 12 CONVENIOS
700 12 6 Convenios (Gestion y Seguimiento de Proyectos) 10 X
Acta Aprobacién o Certificacion del Consejo Directivo D
Acta de Comité Operativo y/o Comité Técnico D
Acta de Inicio (si se requiere) D
Acta de Liquidacion D
Acta de suspension D
Adiciones D
Correspondencia D i L.
3 5 Subserie documental en la que se conservan de manera cronolégica los
Factura o cuenta de cobro D documentos generados en el proceso de seguimiento a la ejecucion de
Ficha De Convenios D convenios.
Flujo de Caja D
Informes de Auditoria D Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo central se
- v - seleccionara por método sistematico, una muestra a conservar
Informes de Ejecucion Financiera D . . . L
- — - - representativa del 10% de los registros del periodo. La documentacion
Informe Final Técnico y Financiero D seleccionada para su conservacion sera transferida al Archivo Histérico
Seguimiento D donde se conservara en su soporte original y se procedera a microfilmar
Listas de asistencia a reuniones y eventos D con fines archivisticos de consulta, dicho proceso estara a cargo del
Modificaciones. D departa_men,to de gestion documental. Los documento_s no seleccion_ados
- - se eliminaran de acuerdo con los protocolos establecidos por la entidad.
Minuta de Convenio o Contrato D
Plan de Accién Procesos de Articulacion D
Pdlizas D
Productos o informes D
Propuesta Técnica y Financiera D
Seguimiento de Convenios D
Servicio no conforme D
Resolucién Gastos de Viaje D
700 23 INFORMES
200 23 05 :jnfc;mes de Gestion (Consejo Directivo y Consejo Nacional 10 X Subserie documental que registra la gestion realizada por la
e Rectores) coordinacion de relaciones internacionales en un determinado periodo.
Correspondencia interna o correos electrénicos Por tanto, se debe conservar totalmente ya que posee valores y
Informes de Eiecucion de Provectos caracteristicas histéricas, patrimoniales, culturales y cientificas que dan
) Y cuenta de la mision y los objetivos de la entidad, por lo cual su contenido
B es fundamental para la reconstruccién de la historia. Cumplido el tiempo
Plan de Accién D de retencion en el Archivo Central.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

S:Seleccién




