
SERIE CODIGO SUBSERIE CODIGO

Acciones de Tutela 1
Acciones Inconstitucionales 2

Actas Comité de Calidad 1

Actas Comité de Convivencia Laboral 2

Actas Comité de Emergencias 3

Actas Comité de Gestión Documental 4

Actas Comité de Propiedad Intelectual 5

Actas Comité de Proyectos 6

Actas Comité Financiero 7

Actas Comité Nacional 8

Actas Comité Paritario de Seguridad y Salud en el 

Trabajo 
9

Actas Comités Regionales 10

Actas Consejo Directivo 11

Actas Consejo Nacional de Rectores 12

Actas Subcomité de Bienestar 13

Actas Subcomité Ecologico 14

Acuerdos Consejo Directivo 1

Acuerdos Consejo Nacional de Rectores 2

AGENDA LEGISLATIVA 4

APORTES DE POLITICA PUBLICA 5

APORTES SEGURIDAD SOCIAL, 

PRESTACIONES SOCIALES Y 

PARAFISCALES

6
Aportes a Fondos de Pensiones

1

BOLETINES  7 Boletines de Prensa 1

Circulares Informativas 1

Circulares Normativas 2

Comprobante de Egreso 01

Nota de Contabilidad 02

Recibo de Caja 03

Conciliaciones Bancarias 1
Recibos de Caja 2

Contratos Personas Jurídicas 1
Contratos Personas Naturales 2

Convenios Privados (IES, sectores) 1

Convenios de Prácticas 2

Convenios Públicos (Licitaciones) 3

Convenios  de Cooperación Internacional 4

Convenios de Movilidad Académica 5

Convenios (Gestion y seguimeinto de proyectos) 6

CONVOCATORIAS A 

REPRESENTACIONES (Diferentes 

instancias) 

13

Correspondencia Enviada 1

Correspondencia Interna 2
Correspondencia Recibida 3

DECLARACIONES TRIBUARIAS 15

DERECHO DE PETICIÓN, QUEJA, 

RECLAMO, SOLICITUD O 

FELICITACIÓN

16

CIRCULARES 8

CORRESPONDENCIA

CONCILIACIONES 10

COMPROBANTES DE 

CONTABILIDAD
9

CONTRATOS 11

CONVENIOS 12

14

1ACCIONES CONSTITUCIONALES

ACTAS 2

ACUERDOS 3
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ESTADOS FINANCIEROS 17

Eventos Académicos/webinar 1

Eventos /Foros /Simposios 2

GESTIÓN DE PROYECTOS 19 Gestión de Proyectos 1

Guía de Elaboración de Documentos 1
Guias para la organización de archivos 2

Asociados 1

Por Asociarse 2

HISTORIAS LABORALES 22

Informes a Entes de Control (Alcaldía) 1

Informes a Otras Entidades 2

Informes de Auditoria (Internas y Externas) 3

Informes de Gestión 4

Informes de Gestión (Consejo Directivo y  Consejo 

Nacional de Rectores)
5

Informes de Revisión por la Dirección 6

INSTRUMENTOS DE CONTROL 24

INSTRUMENTOS DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE GESTIÓN
25

Inventarios Documentales 1

Inventarios Generales de Bienes Muebles e Inmuebles 2

Libro Diario 1

Libro Mayor y Balances 2

Manual de Archivo y Correspondencia 1

Manual de Contratistas 2

Manual de Funciones 3

Manual de funcionamiento de las REDES 4

Manual de Identidad Institucional 5

NÓMINA 29

NORMOGRAMA 30 1

Plan de Acción 1

Plan de Auditorías Internas y de Calidad 2

Plan de Bienestar e Incentivos 3

Plan de Comunicaciones 4

Plan de Emergencia 5

Plan de Mantenimiento Preventivo y Correctivo de 

Equipos de Computo     
6

Plan de Medios 7

Plan de Saneamiento Basico 8

Plan Estratégico 9

Plan Institucional de Archivos - PINAR                 10

Plan Institucional de Capacitación 11

Plan Integral de Mejoramiento 12

POLÍTICAS 32 Política Integral del SIG y PTEE 1

PRESUPUESTO 33 1

Procesos Disciplinarios 1
Procesos Jurídicos 2

Programa Anual de Auditorias 1

Programas Academicos (Talleres/ Cursos/ MOOC) 2

Programa de Higiene y Seguridad Industrial 3

Programa de Seguridad y Salud en el Trabajo 4

Programa de vigilancia epidemiologica desordenes 

musculoesqueleticos  
5

PROVEEDORES 36

PROYECTOS 37 Proyectos Internacionales 1

REGLAMENTOS 38 Reglamento Interno de Trabajo 1

RESOLUCIONES 39

TABLA DE RETENCIÓN 

DOCUMENTAL  
40 Tabla de Retención Documental 1

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES
41

Cronograma de Transferencias Documentales 

Primarias
1

PROCESOS 34

PROGRAMAS 35

MANUALES 28

GUIAS 20

HISTORIAL DE  IES ASOCIADAS 21

PLANES 31

INFORMES 23

INVENTARIOS 26

LIBROS CONTABLES 27

EVENTOS 18


